
Справка 

по результатам проверки личных дел обучающихся 8-11 классов 

МАОУ гимназия № 1 г. Белебея 

 

В период с 25 по 30 сентября 2024 г. в рамках внутришкольного контроля была осуществлена 

проверка личных дел обучающихся 8-11 классов. 

Цели проверки: состояние личных дел учащихся на начало учебного года. 

Форма проверки: изучение личных дел на наличие следующих данных: наличие 

алфавитного списка, порядок личных дел в папке в соответствии со списком, наличие фамилии, 

имени на обложке личного дела, сведения о зачислении в школу (печать и подпись), наличие 

сведений о прибытии (дела и номер приказа) вновь прибывших учащихся, наличие номера личного 

дела, общие сведения об учащемся, отметка об итогах года (оценки и запись о переводе), наличие 

подписи классного руководителя и печати, соответствие количества оценок по предмету, заполнение 

графы «пропуски уроков», заполнение графы «награды и  поощрения», заявление родителей, 

свидетельство о рождении (копия), справка с места жительства. 

 

Результаты контроля 

 

8а класс, классный руководитель Струкова Ю.В. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: у обучающейся Шипициной М. не указан актуальный домашний адрес. 

Необходимо обновить справку о регистрации по месту жительства у Шафиковой А. 

8б класс, классный руководитель Смирнова О.А. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: у обучающегося Петрунина В. не указан актуальный домашний адрес. 

8в класс, классный руководитель Габбасова Л.Ф. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: замечаний нет. 

9а класс, классный руководитель Полунина О.В. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: необходимо обновить список учащихся на 2024-2025 учебный год. 

9б класс, классный руководитель Чернов В.В. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: у обучающейся Климиной Е. отсутствует справка с места жительства. Все 

необходимые документы необходимо скрепить. Необходимо обновить список учащихся на 2024-

2025 учебный год. 

9в класс, классный руководитель Петрова Т.В. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 
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соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: замечаний нет. 

10а класс, классный руководитель Раззаренова Л.Ю. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: необходимо дополнить список класса сведениями: № личного дела, дата 

рождения, домашний адрес, № свидетельство о рождении, ИНН, СНИЛС, № медицинского полиса. 

11а класс, классный руководитель Альмухаметова С.Г. 

Замечания: замечаний нет.  

11б класс, классный руководитель Батталова Д.И. 

Замечания: у обучающейся Даутовой К. в общих сведениях об обучающемся не указан 

домашний адрес, ФИО родителей, номер свидетельства о рождении. У обучающихся Еникеевой А., 

Исхаковой А., Чифрановой В. не указан номер свидетельства о рождении в общих сведениях об 

обучающемся. В личном деле Фомичевой Е., Субботиной А. необходимо убрать лишние документы, 

скрепить документы в нужном порядке. 

 

Выводы и рекомендации: 

1. Оформление личных дел обучающихся 8-11 классов на начало 2024 – 2025 учебного года 

считать удовлетворительным. 

2. Своевременно заполнять графу домашний адрес. Указывать точный адрес проживания. 

3. Классным руководителям, получившим замечания по итогам проверки личных дел 

обучающихся,  указанные недостатки принять к сведению и устранить в срок до 07.10.2024 г. 

О результатах проверки доложить на совещании при заместителе директора по УВР. 

Зам. директора по УВР_________________  Исмагилов И.А. 

30.09.2024 г. 

Со справкой ознакомлены: 

 

ФИО: Подпись: Дата ознакомления: 

 

Струкова Ю.В. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Смирнова О.А. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Габбасова Л.Ф. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Полунина О.В. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Чернов В.В. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Петрова Т.В. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Раззаренова Л.Ю. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Альмухаметова С.Г. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

Батталова Д.И. _________________ «_____»____________ 2024 г. 

    

 


